小田原市立下曽我小学校個人情報保護方針
      　　　      　                                                      　　     令和８年４月１日

小田原市立下曽我小学校は、個人情報の保護に関する法令遵守意識をもち、本指針に基づき個人情報の保護を実践し、個人情報の収集・利用・管理について、次のとおり細心の注意を払い、これを取り扱うものとします。

１　個人情報の利用目的
　　保護者から収集した個人情報は、原則として、次に示した目的以外に利用せず、利用範囲を限定し、適切に取り扱います。なお、次に示した利用目的の中で同意できない項目がある場合やその他、ご質問がありましたら、学校までお問い合わせください。
（１）児童の教育及び学校生活全般に関する管理・連絡及び手続きのため
　（２）健康診断の実施等児童の健康管理、児童の安全確保のため
　（３）入学・転学・進学の手続き及び転学・進学先への法令に基づく書類の送付のため
　（４）小田原市立の中学校に入学する児童の児童名簿送付のため(児童名、ふりがな、生年月日、住所、電話番
号、保護者名、地区)　※小田原市立の中学校以外に進学する児童のデータはすべて削除します。
２　目的外使用について
　　本校では、１で示した目的以外のために当該個人情報を利用しませんが、次の項目に該当するときは、目的外利用または外部への提供をすることがありますので、その点、予めご了承をお願いします。
　（１）本人または保護者の同意があるとき
　（２）法令に基づく場合
　（３）児童の生命、身体の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき
３　個人情報の管理
　　本校が保護者から提出していただいた帳票から作成した児童名簿(紙、デジタルデータ)などの個人情報は、適切な管理を行い、紛失や不正アクセスなどの防止対策をします。
４　個人情報の削除
　　帳票から作成したデジタルデータは児童の卒業に伴い、廃棄します。なお、法令に基づき、一定期間残さなければならない個人情報(指導要録など)は鍵のかかる書庫などに保管します。
５　個人写真、氏名、児童の作品などの扱い
　　児童の氏名、映像や写真、作品などの活用は、次に示した場合が考えられます。利用につきましては、不適切なものが掲載されないように注意します。
　（１）学校だよりやスクボラだよりへの掲載（学校行事、集会活動、授業などの写真）
　　　　※地域回覧、市役所掲示、各学校への配付
（２）学年だよりや学級だよりへの掲載（学校行事、集会活動、授業などの写真や氏名、児童の作品）
　（３）研究冊子への掲載（授業などの写真）　※教育関係機関のみ配付
（４）教室廊下や校内掲示板への掲示（学校行事、集会活動、授業などの写真や氏名、児童の作品）
（５）市広報誌や新聞などへの掲載（学校行事、集会活動、授業などの写真や映像、氏名）
（６）朝会、集会、保護者会などでの公開（学校行事、集会活動、授業などの写真や映像）
（７）卒業アルバムへの掲載（学校・学年行事や学校生活の様子などの写真）
（８）ホームページへの掲載（学校行事、集会活動、授業などの写真）
　　　※遠景撮影や解像度を落とすなどの配慮をします。
